دستور العمل مسابقات فوتسا ل کارکنان گروه صنایع غذایی نامی نودر سال1397
با عنایت به در پیش بودن مسابقات فوتسال کارکنان محترم گروه، جهت هماهنگی در اجرا وتصویب قوانین اداری وفنی مسابقات مذکور، موارد پیشنهادی این دوره از مسا بقات جهت اطلاع ودریافت نظرات نمایندگان محترم تیمهای شرکت کننده در جلسات مرتبط ومصوبات نهایی آن برای اجر تقدیم می گردد. از مدیران وهمکاران محترم گروه درخواست می شود با مطالعه دقیق موارد این دستور العمل ،با ذهن آماده در مباحث لازم در جلسات مرتبط حضور داشته باشند. امید است با درایت وگذشت وآگاهی از مقررات وتعهد به حرمت مجموعه به این مسابقات وارد شده وبا همکاری های صمیمانه خود به کیفیت بخشی فعالیت های مذکور اهتمام ورزند. 
1- هر واحدمجاز است به استعداد علاقه مندان، تیم های مختلفی با عناوین مشخص ومجزا، از واحد خویش جهت شرکت در این مسابقات معرفی نماید.   
2- کلیه واحد ها می بایستی  اعلام آمادگی خود را تا روز پنجشنبه 20/10/97 به این باشگاه اعلام نمایند و در جلسه قرعه کشی مسابقات در روز سه شنبه 25/10/97 ساعت 18:00  فهرست تایید شده توسط امور اداری ومدیر محترم مجموعه خود را به صورت کتبی به باشگاه تحویل نمایند.
3- هر تیم شامل 14 نفر متشکل از12  بازیکن ،یک مربی ویک سرپرست می باشد.کلیه بازیکنان،مربیان وسرپرستان در کلیه مراحل مسابقات، می بایستی در استخدام گروه صنایع غذایی نامی نو ودارای کد پرسنلی گروه باشند.
4- اعضاء هر تیم می بایستی در واحد مربوطه مشغول به کار باشند.
5- مرجع تائید افراد معرفی شده برای مسابقات (رعایت ضوابط اداری مربوطه) ، امور  اداری ونیروی انسانی گروه می باشد.نظر کتبی این بخش در خصوص رسیدگی به اعتراض ها برای این باشگاه ملاک عمل خواهد بود.  
6- کلیه شرکت کنندگان می بایستی دارای بیمه ورزشی معتبر در زمان مسابقات باشند.در صورت عدم رعایت این بند، یا پایان اعتبار بیمه ورزشی برای هر یک از بازیکنان،مربی،سرپرست،از حضور ایشان در زمین مسابقات جلوگیری بعمل خواهد شد. (چنانچه این موضوع از چشم مسئولین برگزاری غافل مانده باشد ،کلیه مسولیت های حقوقی احتمالی آن به عهده  فرد خاطی وسرپرست تیم می باشد).
7- ورودی هر تیم برای این مسابقات000/500/2ریال تعیین شده است،که می بایستی به شماره کارت 6219861031679102 به نام علی طاهری در وجه باشگاه پرداخت و  تا روز سه شنبه تاریخ25/10/97 فیش واریزی به باشگاه تحویل شده باشد. وچنانچه تیمی مبلغ ورودی را واریز نماید و از شرکت در مسابقات انصراف دهد،مبلغ واریزی عودت داده نخواهد شد ودر مسیر ورزش همگانی کارکنان گروه هزینه می گردد
8- هرتیم موظف است جهت هماهنگی در مسابقات، لباس متحدالشکل وشماره دار تیم خود را تهیه ودر جلسه قرعه کشی به کمیته برگزاری معرفی نماید.(استفاده از لباس معرفی شده برای کلیه اعضاء تیمها در جریان مسابقات الزامی می باشد).  بازیکنان هر تیم در زمان مسابقه می بایستی دارای پیراهن شماره دار،شورت ،جوراب ساق ورزشی وقلم بند باشند و شماره هر بازیکن از اولین مسابقه تا پایان مسابقات می بایستی ثابت باشد.
9- در صورت عدم رعایت هر یک از موارد  ،به فرد یا تیم خاطی اجازه ورود به زمین مسابقه داده نمی شود. وطبق رای کمیته انضباطی مسابقات با آنان برخورد خواهد شد.
10- برای اعضاء هرتیم شامل بازیکنان ،مربی وسرپرست کارت جمعی مشخصات، ویژه شرکت کنندگان در مسابقات صادر می گردد.کلیه سرپرستان هرتیم با الصاق عکس ودرج مشخصات پس از کنترل وتایید کمیته اجرایی مسابقات حق ورود به زمین را خواهند داشت .مسئولیت همکاری در کنترل توسط مسئولین برگزاری (قبل و بعد از مسابقه) به عهده سرپرستان تیمها می باشد.
11- هر تیم در شروع مسابقات اجازه خواهد داشت حد اکثر برای دونفر از اعضاء تیم خود  جای خالی داشته باشد و این نفرات را می بایستی تا آغاز هفته دوم مسابقات(قبل ازشروع دومین مسابقه هر تیم) تکمیل نمایند. چنانچه تیمی از فرصت مذکور استفاده ننماید باهمان نفرات معرفی شده از هفته دوم به بعد تا پایان مسابقات ادامه خواهد داد. وحق هیچگونه تغییری در لیست خود (کم یا اضافه نمودن نفرات) نخواهند داشت.
   تبصره:در صورتیکه در جریان مسابقات یا محیط کار( ضمن اشتغال در تولید)  بازیکن تیمی دچار مصدومیت شدیدی گرد د که به تشخیص مدیریت پزشکی  باشگاه قادر به همراهی تیم خود تا پایان مسابقات نباشد، پس از بررسی های لازم وتائید مدیریت پزشکی باشگاه ، همچنین چنانچه فردی از بازیکنان یک تیم از طرف گروه ترک خدمت گردد، مسئولین آن تیم اجازه خواهند داشت فرد حادثه دیده یا اخراجی از گروه را از لیست خارج وحد اکثر 24 ساعت  پس ازتایید نهایی مدیریت پزشکی باشگاه یا منابع انسانی گروه فرد دیگری بجای ایشان  جهت حضور درادامه مسابقات با رعایت ضوابط معرفی نمایند. (موارد این تبصره محدودیت زمانی نخواهد داشت وبرای هر تیم فقط یک بار در یک دوره از مسابقات مجاز خواهد بود). 
12-در صورت اعتراض به تیم یا فردی ،شامل مربی،سرپرست وبازیکن در خصوص عدم اجرای هر یک ازمفاد این آئینامه یا قوانین مسابقات، حداکثر  24 ساعت پس از مسابقه، با پرداخت مبلغ 000/500ریال به حساب باشگاه و پیوست فیش مربوطه، موارد به صورت کتبی به مدیریت ورزش همگانی باشگاه اعلام گردد. (در صورت پذیرش اعتراض وجه واریز شده عودت داده خواهد شد. ودر صورت  وارد نبودن اعتراض مبلغ واریزی در مسیر ورزش همگانی کارکنان هزینه می گردد). 
13- فقط 12 بازیکن معرفی شده حق ورود به زمین مسابقه داشته ومربی سرپرستان تیم ها اجازه بازی نخواهند داشت.(مربی بازیکن یا سرپرست بازیکن وجود ندارد).
*حضور افراد غیر مرتبط با تیمها(خارج از 14 نفر اعضاء تیم) طبق فهرست اعلام شده در حین مسابقات روی نیمکت هر تیم اکیدا" ممنوع ومسئول آن سرپرستان تیمها خواهند بود.
14-مسئولیت اطلاع رسانی وهماهنگی اجرایی هر تیم بر عهده سرپرست تیم می باشد.
15-مسئولیت فنی تیم بر عهده مربی می باشد.
*نفرات یا  تیمهای مختلفی که از قوانین اجرایی مسابقات تبعیت ننموده یا ایجاد اخلال در نظم برگزاری وروح ورزشی مسابقات نمایند،  بر حسب موارد به کمیته های انضباطی ومسئولین ذیربط ارجاع داده خواهند شد . فرد  یا تیم خاطی مسئول رفتار خود خواهد بود وجریمه های احتمالی مرتبط صرفنظر از موقعیت فرد یا تیم در محیط کاری یا جدول مسابقات به اجرا گذاشته خواهد شد.
16-هر تیم می بایستی در زمین مسابقه دارای یک کاپیتان جهت ارتباط با داوران وانتقال موارد قانونی با تیم داوری مسابقه باشد.به غیر از کاپیتان تیم که طبق مقررات مربوطه می تواند با تیم داوری صحبت نماید،هیچیک از اعضاءتیم حق صحبت با داوران را نداشته ودر صورت مشاهده با اعمال قانون روبرو می شود.
17- زمان هر مسابقه 40 دقیقه شامل دو نیمه20 دقیقه ایی رونده) بدون توقف زمان)ویک زمان 5 دقیقه ایی  استراحت بین دو نیمه می باشد .
18- در مراحل حذفی مسابقات در صورت مساوی شدن در پایان وقت معمول ،بلافاصله به مرحله ضربات پنالتی وارد می شویم. بدین صورت که ابتدا هر تیم سه پنالتی خواهد زد ودر صورت تعیین نشدن تیم برنده (بعد از سه ضربه) پنالتی هایکی یکی برای هر یک ازتیمها ادامه خواهد داشت تا تکلیف تیم برند روشن گردد. (در این حالت باید تعداد نفرات هر دوتیم قبل از اولین ضربه پنالتی توسط داوران بر اساس لیست همان بازی کنترل ودر صورت نا برابری تعداد نفرات دوتیم،تیمی که بیشترین بازیکنان را نسبت به تیم مقابل دارد،می بایستی تا رسیدن به تعداد نفرات تیم رقیب از بازیکنان خود حذف نماید(این افراد حق زدن ضربه پنالتی در آن مسابقه نخواهند داشت) . 
 19- هر تیم موظف است طبق برنامه اعلام شده که از طریق روابط عمومی،سایت باشگاه وکانا ل اطلاع رسانی مسابقات ابلاغ می گردد،30دقیقه قبل از زمان بازی در محل مسابقات حضور یابد.
20- مسابقات روز های بعد از ظهر روزهای پنجشنبه وصبح روزهای جمعه هر هفته وبا برنامه ریزی مدیریت ورزش همگانی باشگاه برگزار خواهد شد.
21-کلیه موارد پیش بینی نشده در آئینامه مسابقات با نظر کمیته های فنی واجرایی ودر صورت لزوم کمیته انضباطی(حسب مورد) طبق ضوابط، تصمیم گیری واجرا خواهد شد.
22- کارت مسابقات هر تیم که شامل ،فهرست اعضاء و ثبت مستندات سایر مدارک مورد نیاز بعنوان مجوز حضور در مسابقات می باشد ، می بایستی 72 ساعت پس از جلسه قرعه کشی ( روزسه شنبه مورخ 25/10/97 ) پس از تکمیل کلیه موارد مندرج و امضاء وتائید امور اداری وممهور نمودن به مهر واحد مربوطه،به باشگاه تحویل گردد. 
 23-در صورتیکه تیمی در جریان مسابقات به هر علت از ادامه مسابقات انصراف داده یا حاضر نشود،موضوع جهت رسیدگی به کمیته انضباطی ارجاع داده خواهد شد تا از طریق ضوابط وقوانین مرتبط نسبت به اتخاذ تصمیمات مقتضی اقدام نمایند.مسلما"رای صادره در هر یک از موارد برای کلیه شرکت کنندگان الزامی خواهد بود. 
24-در صورتیکه موضوع بند 23 این صورتجلسه از سوی تیم یا تیمهایی صورت پذیرد،چنانچه تیمی دو یا بیشتر از دومسابقه، گروه خود را ترک نماید،کلیه امتیازات آن تیم از جدول حذف وامتیازات تیمهای باقیمانده با یکدیگر محاسبه می شود.در غیر اینصورت یعنی تیمی فقط یک بازی از گروه خود را حضور نیابد یا انصراف دهد کلیه امتیازات آن گروه به طور کامل(با احتساب نتایج تیم غایب)لحاظ خواهد شد.
25- چنانچه تیمی از مرحله اول مسابقات به دور دوم صعود نماید فقط کارت های زرد بازیکنان آن تیم بخشیده ولی کارت های قرمز به قوت خود باقی مانده ومستوجب جریمه خواهد بود(اگر در پایان دور اول بازیکن ،مربی یا سرپرست هر تیم دارای دو کارت زرد شده باشد ،کارت های آن فرد کارت قرمز لحاظ شده ومستوجب محرومیت از بازی بعدی در مرحله دوم مسابقات خواهد بود).
26- در مراحل بعدی مسابقات به جز مواردی که منجر به طرح در کمیته انضباطی مسابقات گردد واجرای مصوبات این کمیته، هیچگونه بخشش در خصوص کارت های زرد وقرمز اعضاءتیمها اعمال نخواهد شد.
27-کمیته اجرایی مسابقات متشکل از آقایان                                                    که با رای حاضرین در جلسه نمایندگان کمیته های ورزشی کلیه واحد ها در جلسه روزپنجشنبه 25/10/97 انتخاب ومتعهد گردیدند ضمن حضور مستمر در روزهای برگزاری مسابقات در سالن، مسئولیت اجرایی مسابقات را به عهده خواهند داشت وتصمیمات مربوطه با مشورت کمیته فنی مسابقات و تایید نهایی مدیر ورزش کارکنان باشگاه برای عموم شرکت کنندگان لازم الاجرا می باشد.
28-  اعضاء کمیته اجرایی مرکزی مسابقات بعنوان بازوان اجرایی این دوره از مسابقات در کنار مدیریت ورزش کارکنان وباشگاه ، مجریان اصلی قبول مسئولیت نمودند.وکلیه تیمها متعهد به اجرای تصمیمات مربوطه گردیدند.
29- اعضاءکمیته فنی مسابقات در جلسه مورخ 25/10/97پس از معرفی داوطلبان  و مباحث لازم، آقایان                      ،معرفی وشرح وظایف آنها پی گیری فنی مسابقات شامل تجهیزات،انتخاب برترین ها با مشارکت اعضاءکمیته اجرایی وحضور مستمر در سالن مسابقات در روزهایی که مسابقات برگزار خواهد شد می باشد.
30- جهت انتخاب برترین های مسابقات با جمیع نظرات اعضاءکمیته های اجرایی وفنی مسابقات وتایید مدیر ورزش کارکنان اقدام خواهد شد. (برای انتخاب تیم اخلاق مقرر شد در صورت کسب ننمودن امتیازات یا شرایط این عنوان توسط چهار تیم راه یافته به مرحله نهایی مسابقات، می توان تیم اخلاق را ازبین هشت تیم مراحل پایانی نیز انتخاب نمود). 
31- در صورتیکه دو تیم یا بیشتر جهت صعود به مراحل بالاتر دارای امتیازات یکسان باشند موارد زیر جهت انتخاب تیم یا تیمهای برتر باید رعایت گردد:
الف: امتیاز بیشتر   ب: تفاضل گل بیشتر  ج: تعداد گل زده بیشتر  د: نتیجه رودر روتیمها   س:لحاظ نمودن کارت های      زرد وقرمز تیمها
32- این مسابقات با لحاظ کردن قوانین رسمی کمیته فوتسال فدراسیون جمهوری اسلامی ایران برگزار می گردد(به استثناء موارد توافقی). 
33- در پایان با توجه به اعلام حضور            تیم از             واحد گروه، مقرر شد کلیه تیم ها در مرحله اول به      گروه      و        تیمی از طریق قرعه کشی ورعایت حق تیم های برتر دوره قبل( بعنوان سرگروه) قرار گیرند.مسابقات مرحله اول بصورت دوره ایی و براساس  تعداد تیم های هر گروه با جدول دوره ایی مرتبط ،اجرا ودر پایان این مرحله از هرگروه   4  تیم جهت ادامه به دور دوم  مسابقات  صعود می نمایند.
34- دور دوم مسابقات با حضور          تیم برتر از گروه های       گانه، به صورت یک حذفی وطبق فرمول زیر به رقابت اجرا خواهد شد.
 35-  نیمه نهایی: در مرحله بعدی برنده بازی اول با برنده بازی چهارم و برنده بازی دوم با برنده بازی سوم رقابت خواهند نمود.             
 دور پایانی: برنده های دو مسابقه در دور قبل  به فینال مسابقات ،وبازند ه ها به مسابقه رده بندی راه خواهند یافت. 
                              قرعه کشی وگروه بندی مسابقات مرحله اول   
گروه اول:
 1-
گروه دوم:
1 - 
ترتیب  دور های اجرایی مسابقات، برای گروه یک:
دور اول:
   ترتیب  دور های اجرایی مسابقات، برای گروه دو:
دور اول :         
36-  در پایان مسابقات جوایز به شرح زیر به تیمها ونفرات بر تر اهداء خواهد شد.
 36-1:تیم های اول ،دوم وسوم مسابقات کاپ قهرمانی،لوح تقدیر وجوایز فردی که با تصویب مسئولین ذیربط گروه مشخص خواهد شد دریافت می کنند.
36-2:تیم برتر اخلاق که بر اساس ضوابط مربوطه معرفی می شود، کاپ اخلاق اهدا خواهد شد.  
 36-3 : یک نفر بازیکن برتر اخلاقی، علاوه برجایزه فردی لوح تقدیر در یافت می کنند.
36-4: یک نفر بازیکن ارزشمندمسابقات،علاوه برجایزه فردی لوح تقدیردر یافت می کنند.
36-5:. یک نفرمربی برتر، علاوه برجایزه فردی لوح تقدیر در یافت می کنند.
36-6: یک نفرسرپرست برتر ،علاوه برجایزه فردی لوح تقدیر در یافت می کنند.
36-7: اعضاء کمیته  فنی مسابقات علاوه برجایزه فردی، لوح تقدیر در یافت می کنند.
36-8- اعضاء کمیته  اجرایی مسابقات علاوه برجایزه فردی، لوح تقدیر در یافت می کنند.
36-9-داوران وپزشکیار مسابقات ضمن دریافت حق الزحمه ، لوح تقدیر دریافت خواهند نمود.
36-10-مدیران واحد های حائز رتبه های اول تا سوم وکاپ اخلاق ،همچنین مدیرانی که در جریان مسابقات با حمایت های لازم مسئولین برگزاری را یاور باشند، به آنان لوح تقدیر اهداء می شود.
37- اعضاء کمیته انضباطی متشکل  ازمدیر عامل باشگاه،مدیر امور اجرایی باشگاه،مدیر امور پزشکی باشگاه ومدیر ورزش همگانی باشگاه جمعا" 4 نفر می باشند.
معیار های انتخاب تیم ،بازیکن ومربی اخلاق مسابقات
	[bookmark: _GoBack]ردیف
	شاخص های مورد بررسی به ازاء هر مورد
	امتیاز مثبت
یا
امتیاز منفی

	جمع امتیازات

	1
	حضور به موقع در جلسات مرتبط
	5
	

	2
	تکمیل وارائه به موقع مدارک(به ازاء هر نفر اعضاءتیم)
	5
	

	3
	رعایت موارد دستورالعمل مسابقات(البسه ورزشی،بیمه و...)
	5
	

	4
	حضور به موقع در زمان مسابقات.
	5
	

	5
	همکاری وتعامل با کمیته های مختلف.
	5
	

	6
	دریافت کارت زرد(اخطار)
	5
	

	7
	دریافت کارت قرمز(اخراج)
	10
	

	8
	صعود به مراحل مختلف مسابقات
	10
	

	9
	اعتراضات غیر معقول به موارد داوری
	5
	

	10
	رفتار های نامناسب در فضاهای ورزشی ،مجموعه گروه وهمکاران.
	15
	

	11
	مواردی که به گزارش ویژه برگزار کنندگان بیانجامد.
	20
	

	12
	
	
	

	جمع کل امتیازات
	


این صورتجلسه در 37 بند ویک تبصره مورد توافق حاضرین قرار گرفت	                                        فهرست حاضرین در جلسات تشریح و قرعه کشی مسابقات فوتسال
کارکنان گروه صنایع غذایی نامی نو در سال 1397
	ردیف
	تیم
	نام ونام خانوادگی
	کد پرسنلی
	امضاء
	شماره تماس

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	


        توضیح: موارد فوق با جمع بندی نظرات نمایندگان واحد ها قابل تغییر بوده ومصوبات نهایی در جلسات مربوطه لازم الاجرا برای همگان خواهد بود.           
